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PROCEDURA ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

Na podstawie art. 24 oraz art. 25 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) - dalej jako ,,ustawa
o ochronie sygnalistow”, w SWISS ROTORS spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba w Warszawie (dalej jako:
,»-opotka”) zostaje ustalona Procedura zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastegpcezych (dale jako ,,Procedura”).
Zgloszeniem wewnetrznym jest informacja o naruszeniu prawa, tj. informacja o podejrzeniu dotyczacym zaistnialego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Spoélce.

Osoba fizyczna dokonujaca zgloszenia staje si¢ sygnalista w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow - niezaleznie od
zajmowanego stanowiska (umowa o prace), formy zatrudnienia czy wspélpracy, w tym pracownika, bylego pracownika, osoby
ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, osoby $wiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, przedsigbiorcy, akcjonariusza lub wspdlnika, czlonka organu osoby prawnej, osoby $wiadczacej prace pod
nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, stazysty,
wolontariusza.

Zgloszenie moze dotyczy¢ naruszenia prawa w zakresie: korupcji, zaméwien publicznych, ustug, produktéw i rynkéw
finansowych, przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, bezpieczefistwa produktéw i ich zgodnosci z
wymogami, bezpieczefistwa transportu, ochrony §$rodowiska, ochrony radiologicznej i bezpieczenistwa jadrowego,
bezpieczenstwa zywnosci i pasz, zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia publicznego, ochrony konsumentéw, ochrony
prywatnoséci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych, intereséw finansowych Skarbu
Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej, rynku wewnetrznego Unii
Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy pafstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,
konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i
nie zwiazanych z dziedzinami wskazanymi powyzej.

Zgloszeniu w ramach niniejszej Procedury nie podlegaja:

a.  zdarzenia dotyczace niewykonania lub nienalezytego wykonywania obowiazkéw pracowniczych w innym zakresie, niz
okreslony w pkt 4. przez osoby zatrudnione w Spélce oraz podmioty $wiadczace ustugi na jej rzecz, a takze jej
podwykonawcéw lub kontrahentow,

b. okolicznosci stanowiace naruszenie prawa pracy w innym zakresie, niz okreslony w pkt 4,

c.  zaistnienie sporéw pomiedzy pracownikami i wspélpracownikami, w tym sporéw kompetencyjnych.

Zgloszenie zdarzen opisanych powyzej zostanie pozostawione bez rozpoznania oraz nie uprawnia do uzyskania ochrony
okreslonej w ustawie o ochronie sygnalistow.
Zgloszenia dokonuje si¢ za posrednictwem formularza kontaktowego udostepnionego przez Spoltke:

a. na stronie intranet/strona startowa: intranet.swissrotors.com— (dostepny dla pracownikéw i wspotpracownikdw

Spélki majacych dostep do wewnetrznych zasobow Spotki)

b. na stronie internetowej Spotki: www.swissrotors.com (dostepnych dla pozostalych oséb).
Zgloszenie powinno zosta¢ wypelnione zgodnie z punktami wskazanymi w formularzu. Po wystaniu zgloszenia mozna pobraé
kopi¢ zgloszenia, ktora stanowi potwierdzenie przyjecia zgloszenia przez Spétke. Zgloszenia dokonywane anonimowo lub bez
wskazania adresu do kontaktu beda pozostawiane bez rozpoznania.
Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Sygnalista podlega ochronie przed Dzialaniami odwetowymi w
rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistéw od chwili dokonania Zgloszenia, tylko pod warunkiem, ze mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem Zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania Zgloszenia i ze
stanowi informacje¢ o naruszeniu prawa w zakresie wskazanym w pkt 4.
Dostep do Zgloszenia dokonanego przez Sygnaliste za pomoca udostepnionego kanatu posiadaja;

a. osoba upowazniona do przyjmowania Zgloszefi: adwokat Michal Toczek — w pelnym zakresie,

b. osoba upowazniona do prowadzenia Dziatan nast¢pczych: HR Manager i/lub Dyrektor Finansowy, z zastrzezeniem

pkt 10 oraz z wylaczeniem danych osobowych Zglaszajacego.

Osoba wyznaczona do prowadzenia Dzialan nastepczych, co do ktorej z tresci Zgloszenia wynika, ze moze by¢ w jakikolwiek
sposéb zaangazowana w dzialanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot Zgloszenia, zostaje wylaczona od prowadzenia
Dzialan nastepczych. W takiej sytuacji osoba upowazniona do przyjmowania Zgloszen wyznacza inna osobe upowazniong do
prowadzenia Dziataf nastepczych.
Osoba upowazniona do prowadzenia Dzialani nast¢pczych rozpoznaje zanonimizowane Zgloszenie oraz podejmuje Dziatania
nastepcze bez zbednej zwloki. Dzialania nastepcze maja na celu dokonanie oceny prawdziwosci informacji zawartych w
Zgloszeniu. Dalsza komunikacj¢ z Sygnalista, w tym, o ile bedzie to uzasadnione wystepowanie o dodatkowe informacje
dotyczace Zgloszenia i przekazywanie informacji zwrotnej dotyczacej Zgloszenia prowadzi osoba upowazniona do
przyjmowania Zgloszen.
Po przeprowadzeniu weryfikacji Zgloszenia i ustaleniu, ze Zgloszenie zawiera informacje prawdziwe i jest zasadne, Osoba
upowazniona do prowadzenia Dzialafi nastepczych podejmuje dziatania w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem Zgloszenia, w szczegdlnosci informuje czy wprowadzono mechanizmy majace zapobiec podobnym zdarzeniom
w przysztosci, dokonano wystapienia do wlasciwych organéw o ochrone intereséw Spolki (w przypadku ich naruszenia),
wskazuje uprawnien przystugujace Zglaszajacemu lub innej osobie w zwiazku ze zgloszonym naruszeniem.
Osoba upowazniona do przyjmowania Zgloszei moze podja¢ decyzje o odstapieniu od weryfikacji Zgloszenia w sytuacji, gdy
Zgloszenie jest w oczywisty sposob nieprawdziwe lub niemozliwe jest uzyskanie od Sygnalisty dodatkowych informacji
niezbednych do weryfikacji Zgloszenia.
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Informacja zwrotna dla Sygnalisty, bedaca informacja na temat planowanych lub podjetych Dziatani nastepczych oraz powoddw
takich dzialan przekazywana jest Sygnaliscie nie péZniej niz w terminie 3 miesi¢cy od potwierdzenia przyjecia Zgloszenia lub,
w przypadku nieprzekazania potwierdzenia przyjecia Zgloszenia, w terminie 3 miesiecy od uplywu 7 dni od dokonania
Zgloszenia. O sposobie zakoniczenia Zgloszenia Sygnalista jest informowany przez osoba upowazniona do przyjmowania
Zgloszen.

Zakazane jest podejmowanie wobec Sygnalisty jakichkolwiek Dzialan odwetowych bedacych nastepstwem dokonanego
zgloszenia wewnetrznego, zewnetrznego lub ujawnienia publicznego, w tym takze grozby i préby podjecia Dziatan
odwetowych. Podejmowanie jakichkolwiek dzialaii o charakterze represyjnym, dyskryminacyjnym lub innego rodzaju
niesprawiedliwe traktowanie Sygnalisty, beda traktowane jako naruszenie Procedury i moze skutkowaé odpowiedzialno$cia
porzadkowa lub rozwiazaniem umowy laczacej dokonujacego Dzialan odwetowych ze Spotka.

Spoélka zapewnia, ze dostep do danych osobowych Sygnalisty uzyskuje tylko osoba upowazniona do przyjmowania Zgloszen.
Dane osobowe Sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba
ze Sygnalista wyrazi zgode na ich ujawnienie. Tozsamos¢ Sygnalisty, jak réwniez wszystkie informacje umozliwiajace jego
identyfikacje, nie bedzie ujawniana podmiotom, ktérych dotyczy Zgloszenie, osobom trzecim ani innym pracownikom i
wspolpracownikom Spélki, chyba Zze za wyrazng zgoda Sygnalisty. Tozsamo$¢ Sygnalisty, jak réwniez inne informacje
umozliwiajace jego identyfikacje moga zosta¢ ujawnione jedynie wtedy, gdy takie ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajacym z powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w kontekscie prowadzonych przez organy krajowe
postepowan.

Spélka, lub podmiot ktéremu zostalo powierzone przyjmowanie Zgloszen, przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym
do przyjecia Zgloszenia. Ponadto w ramach Dziatan nastgpczych moga by¢ zbierane dane osobowe, ktére majg znaczenia dla
rozpoznania Zgloszenia, pozostale dane osobowe nie sa zbierane, a w przypadku zebrania sa usuwane. Usunigcie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Spélka informuje osoby wskazane w zgloszeniu lub osoby, ktérych dotyczy zgloszenie, na podstawie art. 14 RODO, o zasadach
przetwarzania ich danych osobowych, z wylaczeniem informacji o Zrédle danych osobowych, chyba, Ze sygnalista nie spelnia
warunkow wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo wyrazil wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.
Kazde Zgloszenie podlega zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen (dalej jako ,,Rejestr”).

Za prowadzenie Rejestru zgloszen odpowiada Osoba upowazniona do przyjmowania Zgloszen.

Rejestr zglosze zawiera co najmniej: numer kolejny Zgloszenia, date Zgloszenia, przedmiot Zgloszenia, dane osobowe
Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy Zgloszenie — niezbedne do identyfikacji tych oséb, adres e-mail do kontaktu Sygnalisty,
informacje o podjetych Dziataniach nastepczych, date zakonczenia sprawy.

Rejestr zgloszeri prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze
zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono Dzialania nastepcze
lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia wewnetrznego albo po dokonaniu
zgloszenia wewnetrznego. Zgloszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich, organy publiczne
albo wlasciwe instytucje, organy lub jednostki organizacyjne Unii Europejskiej. Zgloszenie zewnetrzne z pominieciem
zgloszenia wewnetrznego nie skutkuje pozbawieniem Sygnalisty ochrony przed dzialaniami odwetowymi.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 roku.



